SZKOLA PODSTAWOWA NR 18
W RZESZOWIE

ul. Bt. Karoliny 21, 35-119 Rzeszow
tel. 17 748 24 94
e-mail: sekretariat@sp18.resman.pl Rzeszow, 7.02.2022r.

KAD.111.1.2022

Nabor na wolne stanowisko pracy
Specjalista ds. finansowych (zastepstwo)

Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 18 w Rzeszowie oglasza nabor na wolne stanowisko
urzednicze — specjalista ds. finansowych.

1. Miejsce pracy / nazwa i adres jednostki:

Szkota Podstawowa nr 18
w Rzeszowie

ul. BL. Karoliny 21
35-119 Rzeszow

2. Wymiar czasu pracy: pelny etat (40 godzin tygodniowo)
3. Rodzaj umowy: umowa na zastepstwo na okres 1 roku
4. Planowane zatrudnienie: 1.03.2022r

5. Wymagania niezbedne:

e wyksztalcenie wyzsze — kierunek: ekonomia, administracja, zarzadzanie, finanse i
rachunkowo$¢, prawo lub inne wyzsze pod warunkiem ukonczenia studiow
podyplomowych w zakresie: administracji, ekonomii, finanséw i rachunkowosci lub
praca min. 2 lata na wskazanym stanowisku w jednostce budzetowe;j,

« posiadanie obywatelstwa polskiego,

« pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania w pelni z praw publicznych,

e brak prawomocnego wyroku sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

» znajomos¢ aktow prawnych obowigzujacych w oswiacie,

» stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

e nieposzlakowana opinia,

e znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych oraz komputera (pakiet MSOffice, poczta
elektroniczna, Internet).

6. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

» znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie przepisow ustawy o rachunkowosci, ustawy
o finansach publicznych, ustawy Prawo Oswiatowe, ustawy Karta Nauczyciela,
Kodeksu Pracy.

e znajomos¢ przepisow podatkowych, ptacowych, szczegdlnie zwiazanych z podatkiem
VAT.

e znajomos$¢ obshugi systemu bankowosci elektronicznej.

e umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennosé i rzetelnos¢, odpowiedzialnosc,

e dyspozycyjnosc i gotowosé¢ do podnoszenia kwalifikacji zawodowych.



7. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Planowe i rytmiczne realizowanie przyznawanego budzetu,
Ksiegowanie dowoddw ksiggowych,

e Sprawdzanie dowodow ksiggowych pod wzgledem formalno — rachunkowym,

e Sporzadzanie sprawozdan finansowych,

e Sporzadzanie przelewow,

e Prowadzenie rejestru zakupu i sprzedazy VAT oraz sporzadzanie
deklaracji JPK VAT-7,

e Prowadzenie na biezaco ksiag finansowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami (WRD),

e Rozliczanie we wspolpracy z Intendentem SP18 stotdwki szkolnej (m. innymi
kontrola i rozliczanie wptat od uczniow za zywienie),

¢ Uzgadnianie stanu magazynowego z ewidencja prowadzona przez ksiggowosc,

e Wspomaganie gtéwnego ksiegowego w czynnosciach i zadaniach realizowanych przez
dzial finansowo-ksiggowych,

e  Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez dyrektora szkoty wynikajacych z
potrzeb placowki.

8. Wymagane dokumenty:

[ ]

CV wraz z listem motywacyjnym,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,
kserokopie innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje i
umiejetnoscei,

9. Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sktadac:

osobiscie w sekretariacie Szkoly Podstawowej Nr 18 w Rzeszowie, ul. B. Karoliny 21,
za posrednictwem poczty tradycyjnej — na adres szkoly,
poczta elektroniczna na adres sekretariat@sp18.resman.pl

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14 lutego 2022 r.

DYREK/TOR
Szkoty Podstayowej Nr 18
w e

INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z realizacja wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie ochronie danych) w dalszej czg$ci zwane RODO, zgodnie z art. 13 ust. | i ust.



2, informuje¢ o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu
prawach z tym zwigzanych:

I. Administrator danych: Administratorem danych jest: Szkola Podstawowa Nr 18, ul. Blogostawionej
Karoliny 21, 35-119 Rzeszow, reprezentowana przez Dyrektora.

II. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: Funkcje¢ Inspektora Ochrony Danych pelni Pani
Wioletta Rozeslaniec, kontakt mozliwy jest poprzez adres e-mail: iodl(@erzeszow.pl lub pisemnie na
adres administratora danych wskazany wyzej. Funkcje¢ Zastgpcy Inspektora Ochrony Danych petni Pan
Mariusz Stochla, e-mail: iod1 @erzeszow.pl, tel.17875 43 74.

III. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych: Dane przetwarzane sa w celu: a) realizacji zadan
dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych, innych =zadan statutowych oraz zadan
organizacyjnych wynikajacych z ustawy z dnia 14grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe, a takze wypetnienia
obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze -w zwigzku z art. 6ust. 1 lit. ¢)RODO; b)
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy
publicznej powierzonej administratorowi -w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. €) RODO; c) realizacji umdow
zawartych z kontrahentami -w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO; d)w pozostatych przypadkach -na
podstawie udzielonej zgody na przetwarzanie danych w zakresie i w celach okre$lonych w
tresci zgody —w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO.

IV. Odbiorcy danych osobowych: Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty
uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa lub stosownej umowy z
administratorem.

V. Okres przechowywania danych osobowych: Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane przez okres
niezbedny do realizacji celu/6w dla jakiego zostaly zebrane, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie
wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

VI. Prawa o0s6b, ktorych dane dotycza: Przyshuguje Pani/Panu prawo do: a) dostgpu do tresci danych
osobowych oraz sprostowania (poprawiania) w przypadku gdy dane osobowe sa nieprawidlowe
lub niekompletne, b)zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),w
przypadku gdy:edane nie sg juz niezb¢dne do celéw, dla ktorych byly zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane;eosoba, ktorej dane dotycza wycofala zgode na przetwarzanie danych osobowych,
ktéra jest podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania
danych;*osoba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 ogdlnego rozporzadzenia
ochrony danych, wobec przetwarzania i nie wystepuja nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy
przetwarzania lub osoba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw na mocy art. 21 ust. 2 ogdlnego
rozporzadzenia ochrony danych wobec przetwarzania;edane osobowe przetwarzane sa niezgodnie z
prawem;*dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywiazania sie z obowigzku wynikajgcego z
przepiséw prawa; c)wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych
osobowych, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych(ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa),d)prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, e)prawo sprzeciwu
wobec przetwarzania danych z przyczyn zwigzanych ze szczegdlna sytuacja, w przypadku gdy
przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) RODO, f)w przypadku
gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie Pani/Pana zgody (art. 6 ust. 1 lit a
RODO), przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie
ma wplywu na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem. W
sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktérej dane
dotycza, podanie przez Pania/Pana danych osobowych administratorowi ma charakter dobrowolny.

VII. Obowigzek podania danych osobowych: Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest
obowigzkowe, w sytuacji, gdy przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub



zawarta miedzy stronami umowa, niepodanie danych osobowych moze skutkowa¢ brakiem mozliwosci
realizacji celow w jakich zbierane sg dane osobowe lub brakiem mozliwosci zawarcia takiej umowy.

VIII. Inne informacje: W zwigzku z przetwarzaniem danych nie bedzie dochodzilo do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania. Moga wystapi¢ przypadki, gdy
Administrator przekaze Pani/Pana dane osobowe do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowych, o kazdym takim przypadku bedzie Pani/Pan poinformowana/y.




